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______Listade Siglas e Abreviaturas

IFN
2FN
3FN
CNPJ
D

IDE
ODBC
OLE
PDF
SGBD
SOL
VBA
XML
XPS

Primeira Forma Normal.

Segunda Forma Normal.

Terceira Forma Normal.

Cadastro Nacional de Pessoa Juridica.
Identificagdo.

Integrated Development Environment.
Open Database Connectivity.

Object Linking and Embedding.
Portable Document Format.

Sistema Gerenciador de Banco de Dados.
Structured Query Language.

Visual Basic for Applications.
eXtensible Markup Language.

XML Paper Specification.

LisTA DE SIGLAS E ABREVIATURAS

17



18 Access 2016



Introducao

1.1. Novidades do Access 2016
1.1.1. Interface do Microsoft Access 2016
1.2. Iniciar o Access 2016
1.2.1. Janela do Access 2016
1.2.2. Guia Arquivo
1.2.3. Guias de Comando
1.2.4. Barra de Ferramentas de Acesso Rapido
1.2.5. Painel Navegacdo
1.2.6. Barra de Status
1.2.7. Ajuda do Programa
1.3. Informagoes da Conta
1.4. Abrir e Fechar um Arquivo

Access 2016







1. Introducao

O Microsoft Access 2016 é o mais novo sistema de gerenciamento de banco de
dados da Microsoft. Mas o que é banco de dados? E sistema de gerenciamento de
banco de dados?

Um banco de dados, ou base de dados, é uma cole¢do de diversos dados que se
relacionam e, quando processados, geram as informagdes. Nos ultimos anos, os
bancos de dados se tornaram peca vital para grande parte das empresas, independente
do seu porte, e principalmente para as que possuem a informa¢ao como um dos seus
ativos principais. Esses dados podem ser nomes, idade, endereco, data de nascimento,
numero de documentos, entre outros, os quais, quando sdo relacionados, geram
informagdes de uma determinada pessoa, por exemplo.

Ja um sistema de gerenciamento de banco de dados, ou simplesmente SGBD, ¢
um software que realiza o gerenciamento do banco de dados através de uma interface
grafica, facilitando a vida do profissional que o administra.

Com o SGBD Microsoft Access 2016 é possivel criar tabelas, relaciona-las, inserir
dados, organiza-los, realizar configuragdes, gerar consultas, formularios, relatorios,
macros, utilizar recursos de programacéo, criar médulos e importar e exportar dados.

A versdo 2016 do Access vem com um novo conceito: aplicativos. Todas as inovagoes
se baseiam no conceito de um aplicativo. A intengdo é criar os bancos de dados no
Access 2016, usa-los e compartilhd-los com outras pessoas, como um aplicativo do
SharePoint (Plataforma Web da Microsoft utilizada na cria¢ao de portais e intranets
corporativas, permitindo o compartilhamento de aplicativos entre os integrantes de
uma empresa) em um navegador Web. E importante informar que, para criar bancos
de dados como aplicativos, é necessario possuir o SharePoint ou o Office 365, que sdo
servigos pagos separadamente.

O aplicativo pode ser criado rapidamente, bastando selecionar os tipos de dados
que serdo trabalhados (contatos, projetos, tarefas, etc.). Entao, o Access 2016 cria a
estrutura completa do banco de dados com modos de exibi¢do que permitem adicionar
e editar dados.

O Access 2016 também permite o trabalho com os tradicionais bancos de dados
para desktop, os quais sdo estudados neste livro.

1.1. Novidades do Access 2016

Como mencionado anteriormente, o Access 2016 traz suas novidades para
esta versdo baseadas no conceito de banco de dados como aplicativo. Porém, para
trabalhar com esse tipo de recurso, é necessario utilizar um dos recursos da Microsoft
(SharePoint ou Office 365) para criar e publicar banco de dados como aplicativos. O
grande empecilho é que tais recursos sdo pagos. Outro aspecto que sofreu mudangas
foi o design. A nova aparéncia do Access 2016 teve algumas alteragdes em relacéo a
versdo anterior, principalmente na tela inicial, que se baseou na aparéncia do Windows
8
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Veja a seguir as novidades do Microsoft Access 2016:

Diga-me o que vocé deseja fazer: Seguindo o conceito das novas versoes
do Windows, relativo a facilitar a localizacdo e realizagdo das tarefas de
forma muito intuitiva, esta nova versiao do Access possui a caixa Diga-me
o que vocé deseja fazer, na qual é possivel digitar um termo ou palavra
correspondente a ferramenta ou a configuragdo que procura.

Criando um aplicativo: Usando um servidor do SharePoint ou sua conta
do Office 365 como host, é possivel criar um aplicativo de banco de dados
baseado no navegador.

Modelos de tabela: E possivel que se adicionem tabelas rapidamente ao
aplicativo usando modelos de tabela pré-projetados. Para isso, basta clicar
sobre o tipo de dado que sera utilizado.

Dados externos: Permite que se importem dados de bancos de dados da area
de trabalho do Access, arquivos do Microsoft Excel, fontes de dados ODBC,
arquivos de texto e listas do SharePoint.

Abrindo em um navegador: Apds configurar o design do aplicativo, basta
clicar em Iniciar Aplicativo, sem a necessidade de realizar verificagdes de
compatibilidade antes de abrir o aplicativo em um navegador.

Navegacdo incluida: Nao é necessario criar modos de exibi¢do, menus e
outros modos de interface. Os nomes das tabelas aparecem na borda esquerda
da janela, e os modos de exibi¢do de cada tabela aparecem na parte superior.
Barra de a¢des: Cada modo de exibi¢io interno possui uma Barra de A¢des
com botdes para adicionar, editar, salvar e excluir itens.

Modos de exibi¢io mais faceis de modificar: Os controles de exibi¢do
podem ser modificados facilmente, bastando clicar e arrastar o controle para
modificar sua localizagéo.

Baldes para definir propriedades: As configuragdes especificas estao
disponiveis em baldes estrategicamente localizados ao lado de cada se¢do ou
controle.

Controles de itens relacionados: O controle Itens Relacionados oferece
uma maneira rapida de listar e resumir os dados de uma tabela ou consulta
relacionada. Basta clicar em um item para abrir um modo de exibicio de
detalhes dele.

Controle preenchimento automatico: Recurso que possibilita pesquisar
dados de uma tabela relacionada. Basta digitar as iniciais dos dados de que
precisa, que o campo oferece opgdes de autopreenchimento.

Links drill-through: Os links drill-through permitem ver rapidamente
os detalhes de um item relacionado. Os Access apps cuidam da logica nos
bastidores para garantir que os dados corretos sejam mostrados.
Aprimoramento de permissdes: O SharePoint inseriu trés novos niveis
de permissoes, o Designer, Autor e Leitor. O nivel Designer pode alterar
somente o design do aplicativo, o Autor pode alterar os dados, mas néo o
design, e o Leitor pode apenas ler.

Empacotar e distribuir aplicativos: Os aplicativos podem ser salvos como
pacotes, sendo possivel adiciona-los ao seu catalogo corporativo ou na Office
Store, onde podem ser vendidos.
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1.2. Iniciar o Access 2016

Para comecar os estudos com o Microsoft Access 2016, é necessario primeiro
inicia-lo. Para isso, iniciaremos o programa no ambiente do sistema operacional
Windows 10. Realize os seguintes procedimentos para abrir o programa:

1. Clique no botao Iniciar (EN);
2. Na caixa Pesquisar na Web e no Windows, digite Access 2016;
Melhor correspondéncia -

Access 2016
Aplicativo da drea de trabalho

Web >
P access 2016

2 access 2016 pdf

O access 2016 download

2 access 2016 templates

0 access 2016 runtime

P access 2016 portugués

P access 2016 vba tab ribbon view

O access 2016 livros

22 Meus itens £ web ‘

access 2016|

3. Clique sobre Access 2016 para abrir o programa.

O programa serd iniciado, e a primeira tela exibida apresenta opgdes para abrir
documentos recentes, abrir outros arquivos, criar bancos de dados para diversas
aplicagdes e a opgdo Pesquisas sugeridas, que oferece modelos de aplicativos para
aplicagoes especificas para Contatos, Negocios, Funcionario, Vendas, Ativos e
Projetos.

7 - a X
ACC eSS procurar madelos online 0 w“gtWelllngéonﬂvlke:l: s]

Pesquisas sugeridas: Banco dedados  Negécios Logs PequenaEmpresa  Listas  Endereco Altemnar conta

Aplicativo do Office:

Recente

pl personalizado Tarefas

*:"Jf GREe g %
- v
- N

Contatos Questéies Contatos,

il
@

iz
T

o e L

Ativo Questes Banco de dados de gerenciamen. Tarefas

Tela inicial do Access 2016.
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1.2.1. Janela do Access 2016

Ap6s criar um banco de dados é exibida a janela do Access 2016. Esta oferece uma

interface agradavel e de facil acesso aos painéis e ferramentas utilizados na criagio e
na edi¢do do banco de dados.

=] = Database2: Banco de dados- C:\Users\: amila.ceccatto\Document..  Ferramentas de Ta
n— Arquivo [EEEPOSVASTIN Ciar  Dadosbdemos  FeramentasdeBancodeDados  Campos  Tabela @ Digan v e
b/‘ L] Crescente Novo > = Calibri (Detalhe) - -
0 Decrescente b R - P4 3. NI s =8
Modo de Colar Filtrar Atualizar Localizar .
Bl - Remover Classificagio Tudo- XX Excluir - FEH- k- A-¥-D- A~
Modos de Exibig3o  Area de Transferén... Classificar e Filtrar Registros Localizar Formatagdo de Texto .~
H = rabelal \, =
Todos os Objet... @ « || &
codigo - | Clique para Adicienar -
Pesquisar.. vl
* (Novo)
Tabelas %
B Tabelat
|| Regigro: W 1del L] Sem Filtro | Pesquisar
Modo folha de dades | Num Lock B

B o

1 - Barra de Ferramentas de Acesso Répido. 6 - Guia Arquivo.

2 - Guias de comando. 7 - Faixa de opgdes.
3 - Fungao Diga-me o que vocé deseja fazer. 8 - Painel Navegacao.
4 - Ajuda do Programa. 9 - Guia dos objetos.
5 - Iniciador de caixa de didlogo. 10 - Barra de Status.
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1.2.2. Guia Arquivo

A guia Arquivo abre um modo de exibi¢do com as guias Informagées, Novo,
Abrir, Salvar, Salvar como, Imprimir, Fechar, Conta, Op¢des e Comentarios. Cada
guia apresenta opgdes especificas.

Voltar paraa

©

Informagges
Novo

Abrie

Salvar

Salvar como
Imprimir

Fechar

Guias.

janela do Access.

Database2 : Banco de dados- C:\Users\camila.ceccatto\Documents\Database2.accdb (Formato de arquivo Acc... Viena Editara ? - a X
InformacGes
Database?
Documentaos
W Compactar e Reparar Exibir ¢ editar propriedades de banco de dados
i Ajude a evitar e corrigir problemas de arquivos de bancos de

Compactar e Reparar | dados usando Compactar & Reparar.
Banco de Dados

= Criptografar com Senha
Use uma senha para restringir o acesso ao banco de dados.
Criptografar com Arquivos que usam o formato de arquivo do Microsoft Access
Senha 2007 ou posterior séo criptografados.

Opcdes da guia selecionada.

Veja abaixo o que é possivel encontrar em cada uma das guias:

Informagées: Nela se encontram as op¢des Compactar e Reparar e
Criptografar com Senha, que sdo utilizadas respectivamente para corrigir
alguma irregularidade no banco de dados e para inserir uma senha
criptografada que restrinja o acesso ao banco de dados.

Novo: Exibe as op¢des de documentos que podem ser criados, como na tela
inicial do Access 2016.

Abrir: Permite abrir arquivos recentes, arquivos no computador, OneDrive
ou em outro local.

Salvar: Salva o banco de dados atual.

Salvar como: Permite salvar em outros formatos e fazer backup.

Imprimir: Permite realizar uma impressao rapida, configurar uma impressio
e visualizar a impressao dos dados do banco de dados.

Fechar: Fecha o banco de dados atual.
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o Conta: Guia inserida nesta versao do software, ela é utilizada para gerenciar
as informacdes de usudrio, mudar o plano de fundo ou do tema, visualizar
e adicionar servigos Web disponiveis, exibir informac¢oes sobre produtos
Office e gerenciar assinaturas de produto.

Access Wellington Viena 7 - [m] X
Informagdes do Usuario Informagdes do Produto
Wellington Viena -
‘j wellingtonreis.viena@outlook.com ﬂ OI I |Ce
Mudar foto
Sobre mim .
Sair Produto Ativado
Trocar de conta Microsoft Office Professional Plus 2016
Este produto contém
Plano de Fundo do Office: CEDDEDE
Circuito - Alterar Chave do Produto
Conta
) Tema do Office: - Atualizacdes do Office
Opgdes [Dj .
Colorido - As atualizagbes sao baixadas e instaladas automaticamente.
Comentérios Opgges de Ramificagao Atual
. Servicos Conectados: Atualizacho ™ | yerssor 16.0.6568.2036
@ OneDrive - Pessoal
Sobre o Access
wellingtonreis.viena@outlook.com o
Saiba mais sobre o Access, Suporte, ID do Produto e informages sobre
Adicionar um servigo = Sobreo Direitos Autorais.
Access

o Opgoes: Abre a caixa de didlogo Opgdes do Access, que oferece opcdes
gerais para configurar e trabalhar com o Access 2016.

« Comentarios: Canal utilizado para enviar sugestdes de melhoria, reclamagdes
e demais assuntos para a Microsoft.

1.2.3. Guias de Comando

As guias de comando do Access 2016 estdo presentes na parte superior da faixa de
opg¢des e possuem recursos e ferramentas para o desenvolvimento do banco de dados.
Cada guia tem um grupo de recursos e ferramentas especificos para determinada
tarefa, facilitando a localizagdo dos recursos desejados.

Veja as guias de comando e a descri¢do de cada uma delas:

« Pagina Inicial: Apresenta as fun¢des mais basicas e oferece recursos para
alterar o0 modo de exibi¢do do banco de dados para o modo de dados ou
design, copiar, recortar e colar contetudos, filtrar contetdos, atualizar os
dados, localizar tabelas e dados e formatar textos.

Arquivo [CPUMUTSENN Criar  DadosExternos  FerramentasdeBancodeDados  Campos  Tabela @ Diga-me o qu

Selegio @ Nove 2 L Calibri (Detalhe) -n -
v N T s B .

b ve Recortar
- Copiar Decres, Tl Avangado ~ = Hsavar P 2 s
Modade  Colar Filtrar Atualizar Localizar .
Exibicio - Pincel de Formatacdo Remover Classificagio Y Alternar Fiftro | Tygg- 2% Excluir - [~ - A-¥-2- A
Modos de Exi. Area de Transferéncia r. Classificar e Filtrar Registros Localizar Formatagdo de Texto nloA

o Criar: Disponibiliza as ferramentas para criagdo e configuragio dos
componentes do banco de dados, como tabelas, formularios, relatdrios,
macros e codigos.

Arquive  Pagina Inicial Dados Externos  Ferramentas de BancodeDados ~ Campos ~ Tabela @ Diga-me azer
i

D (S D ’ﬁ\ ﬁ E D [ Assistente de Formulsrio j g j " D :

Navegagdo ~
Componentes  Tabela Design Listasdo  Assistente Designda Formulario Design de Formulario i Relatério Design de Relatério Macro
de Aplicativo - da Tabela SharePoint ~  de Consulta Consulta Formuldrio em Branco =] Mais Formularios = Relatorio em Branco =]
Modelos Tabelas Consultas Formularios Relatbrios Macros e Cédigo ~
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o Dados Externos: Utilizada para realizar os trabalhos envolvendo dados
externos, como planilhas do Excel, outros bancos de dados do Access,
arquivos de texto e XML. Também ¢é possivel exportar e coletar dados.

Arquive  Péginalnicial  Criar [EICHISJSUSURRN  Fciomentas deBanco deDados ~ Campos  Tabela @ Diga-meo
= = E’?‘ (7} Arquivo de Texto === == E E@ ED I% FRAccess
X Hy & 89 ,- > ye S .
7 Er B 5 Arquivo XML d H o Efi Mesclagem do Word
Importacdes Gerenciadorde  Excel Access Bancode Exportabes Excel Arquivo Arquivo PDF  Email
Salvas  Tabelas Vinculadas Dados ODBC (= Mais - Salvas deTeto XML ouXPS 155 Mais -
Importar e Vincular Exportar -~

o Ferramentas de Banco de Dados: Apds criar o banco de dados, as tabelas,
os formuldrios e outros componentes, é necessario utilizar esta guia para
realizar a manipulacdo do banco por meio dos recursos de relacionamento
entre tabelas, dependéncia entre objetos, compactagdo do banco, anilise de
desempenho, utiliza¢ao do Visual Basic, execugdo de macros, etc.

Arquivo  Paginalnicial  Criar  DadosExternos [EUELVHIERRSCUIGEEEELEM  Campos  Tabela

‘!T ;:I EI D,g @ [ Documentador de Banco de Dados Xy ’ﬁ% %

5 Analisar Desempenho
Compactar e Reparar  Visual Executar | Relagdes Dependéncias Acessar Banco SharePeint | Suplementos

=
Banco de Dados Basic  Macro entre Objetos T Analisar Tabela de Dados -
Ferramentas Macro Relagbes Analisar Mover Dados Suplementos ~

+ Guias de Contexto: Sdo guias exibidas de acordo com o trabalho que estd
sendo realizado. Por exemplo, no desenvolvimento de tabelas, é exibida a
secdo Ferramentas de Tabela, na qual é possivel encontrar as guias Campos
e Tabela. A guia de contexto Campos oferece recursos para configurar
opgoes dos campos da tabela, como tamanho do campo, nome e legenda.
A guia de contexto Tabela oferece opgdes de configuragdo da estrutura da
tabela e relacionamento entre elas.

E = Database3 : Banco de dados- D:\Documents\Database3.accdb (For... el abela Wellington Viena
Arquive  Paginalnicial  Criar  DadosBdernos  Ferramentas deBancodeDados [EOSUIYSM Tabela  Q Diga-me o que voc descja fazer
b AB 12 [ Rdwscrom LU [l Nome e Legenda Modificar Pesquisas Texo Curte Necessdrio [3/
Sim/Nio 1 Valor Padrio Jic Modificar Expressio Exclusivo
Modo de Tetto Mimero Moeda Excluir | 5 Validagdo
Gimeee | @o £l Mais Campos = =3 Tamanho do Campo 255 BBl Configurages de Memorando Indexado .
Modos de Exibig.. Adicionar e Excluir Propriedades Formatagio Validagio do Campo ES

=] = Database3: Banco de dados- DADocuments\Database3.accdb (For..  Ferramentas de Tabela Wellington Viena
Arquive  Paginalnicial  Criar  DadosEdemos  FeramentasdeBancodeDados  Campos [ENESSM O Digo-meo o fazer
S5 B =8
v >0 & & =l =]
Propricdades | Antes de Antesde | Apés  Apos  Apos Macro Relagdes Dependéncias
deTabela | Alterar Excluir | Inserir Atualizar Excluir  Nomeada~ entre Objetos
Propriedades | Antes de Eventos Apés os Eventos Macros Nomeadas Relagdes rS

1.2.4. Barra de Ferramentas de Acesso Rapido

A Barra de Ferramentas de Acesso Rapido estd disponivel na parte superior
esquerda da janela do Access 2016 e oferece acesso rapido a algumas ferramentas
basicas. Essa barra é independente das guias de comando.

E (3 - z Barra de Ferramentas
de Acesso Répido.

Por padrdo, a barra conta com as ferramentas Salvar, Desfazer e Refazer,
porém, é possivel personalizd-la inserindo novas ferramentas. Para isso, realize os
procedimentos abaixo:

1. Clique no botao Personalizar Barra de Ferramentas de Acesso Rapido

s
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2. No menu exibido, clique em Mais Comandos;

Database02 : Bancol

JYGUU  Pigina  Personalizar Barra de Ferramentas de Acesso Rapido

MNovo
Abrir
l'v'l.oFlo de v Salvar
Exibigdo
Modos de Exibigio Email ‘
Impressdo Rapida
Todos os O
Visualizagdo de Impressdo
Pesguisar.
Tabelas Ortografia
A Tabelal v Desfazer
Refazer
Maodo
Atualizar Tude
Sincronizar Tudo
Modo de Toque/Mouse
Mais Comandos...
Mostrar Abaixo da Faixa de Opges
I

3. Sera aberta a janela Opg¢oes do Access;

Geral L
- E“EI Personalize a Barra de Ferramentas de Acesso Rapido.

Banco de Dados Atual
Escolher comandos em: @ Personalizar Barra de Ferramentas de Acesso Rapido: @

Folha de Dados

[ Comandos Mais Usados - [ Pera todos os documentos (padrio) -]

Designers de Objetos

Revisdo de Texto <Separador> - (==

Abrir €3 Desfazer [»
Idioma Alternar Filtro ' Refazer [
Configuragées do Cliente Atualizar Tudo

Colar
Personalizar Faixa de Opgdes Colar R

Barra de Ferramentas de Acesso Rapido Colar Acréscimo

Colar Especial...

Suplementos Copiar
Central de Canfiabilidade Cor da Fonte I
Crescente

Decrescente Adicionar »>
Desfazer |»

Excluir
Excluir Registro

Exportagéies Salvas

Exportar parz planilha do Excel

Fechar Bance de Dados

Fechar Modo de Exibicio Mestre

] Folha de Propriedades

Fonte I~
ImportagBes Salvas

Importar banco de dados do Access

Personalizadies:

Mastrar a Barra de Ferramentas de Acesso Rapido

abaixo da Faixa de Opgfes Impertar/Exportar ¥ @

4. Paraadicionar alguma ferramenta na barra, selecione a ferramenta desejada
na coluna a esquerda e clique no botdo Adicionar;

5. Pararemover alguma ferramenta da barra, selecione-a na coluna a direita e
clique no botdo Remover;

6. Clique no botdo OK para finalizar a personalizacéo.
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1.2.5. Painel de Navegacao

Esse painel é exibido ao lado esquerdo da janela do | Preonelizado we

Access 2016 e ja vem habilitado por padrdo. Nele se | gurreerne:
exibem todos os objetos presentes no banco, separados | = ™
por categorias.

Na imagem ao lado, todos os itens estdo sendo
exibidos, porém é possivel oculta-los, deixando visivel
somente sua categoria. Para isso, clique no botdo a
frente do nome da categoria (#) para ocultar seus
componentes.

Para exibir novamente os componentes, clique de
novo no botéo a frente do nome da categoria.

Também ¢ possivel minimizar o painel, bastando
clicar sobre o botio Abrir/Fechar da Barra de
Redimensionamento («). Para maximizar novamente
o painel, clique de novo no mesmo botao.

Em bancos de dados maiores, o nimero de componentes pode ser muito alto,
dificultando a localizagdo de um determinado componente. Para facilita-la, o painel
Navegacio de Tarefas conta com o campo Pesquisar.

» « g

1.2.6. Barra de Status

A barra de status esta disponivel na parte inferior da janela do Access 2016, mais
precisamente no rodapé. Por meio dela, é possivel visualizar os status do programa,
propriedades, indicadores e também alterar os modos de exibigéo.

| Modo folha de dados MNum Lock = |

Na barra de status, encontram-se botdes utilizados para alterar os modos de
exibi¢do do programa. Cada um deles ativa um modo de exibi¢do especifico. Veja a
descricio de cada um deles:

1 - Modo de Exibicdo de Folha de Dados.
2 - Modo Design.

1.2.7. Ajuda do Programa

A Ajuda do Programa é um recurso presente em todos os softwares da Microsoft,
com o objetivo de oferecer uma espécie de suporte técnico aos usudrios em relacio a
davidas sobre a utilizagdo de recursos do software. O recurso consiste em uma janela,
na qual é possivel buscar um determinado termo e, em fung¢do do termo pesquisado,
sdo exibidos links para paginas que contém informagoes detalhadas.
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Para utilizar o recurso, basta clicar no botio Ajuda do Microsoft Access (JlEll) ou
pressionar a tecla <F1>.

Access 2016 Ajuda

© @ & & A |pesquisar el
Principais categorias

+ Introducéo

+ Trabalhar com aplicativos da Web do Access

+ Criar tabelas

+ Compreender as consultas

+ Criar formularios

+ Criar relatorios

+ Usar expressoes

+ Trabalhar com dados externos

+ Definir opgdes globais

1.3. Informacgées da Conta

As informagdes relacionadas a conta logada ao Access 2016 estdo disponiveis na
guia Conta da guia Arquivo. Nela, é possivel gerenciar as informagdes de usudrio,
mudar o plano de fundo ou do tema, visualizar e adicionar servicos Web disponiveis,
exibir informag6es sobre os produtos Office e gerenciar as assinaturas de produto.

Para acessar e configurar as informagdes da conta, realize os procedimentos:

1. Clique na guia Arquivo e, em seguida, em Conta;

Access Wellington Viena 7 - [m] X
Informacées do Usuario Informag¢des do Produto
Wellington Viena -
" wellingtonreis viena@outlook.com ﬂ OI I |Ce
Mudar foto
Sobre mim .
Sair Produto Ativado
Trocar de conta Microsoft Office Professional Plus 2016
Este produto contém
Plano de Fundo do Office: EREDDEDES
Circuito - Alterar Chave do Produto
Conta
_ Tema do Office: & Atualizagées do Office
&) oo
Colorido - As atualizagbes sdo baixadas e instaladas automaticamente,
Comentirios AUPTP“L’E Ramificago Atual
. Servicos Conectados: allzagdo ™ | yercson 16.0,6568.2036
% OneDrive - Pessoal
Sobre o Access
wellingtonreis.viena@outlook.com 9
Saiba mais sobre o Access, Suporte, ID do Produto e informagées sobre
Adicionar um servio ~ Sobre o Direitos Autorais.
Access
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