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“Ousar é perder o equilibrio momentaneamente.
Ndo ousar ¢é perder-se definitivamente.”

Soren Kierkegaard






______Prefacio

A utiliza¢ao de softwares livres é uma op¢ao que vem sendo muito utilizada por
usudrios domésticos, empresas e 6rgaos publicos visando a redu¢do de custos com
licencas pagas de sistemas operacionais e softwares.

O LibreOffice é uma suite de aplicativos de licenca gratuita, que possui editor
de textos, de planilha, de apresentacdo, de desenhos e banco de dados. Ela pode ser
instalada nas plataformas Windows, Linux e Mac.

O Draw ¢ o software para criacdo de desenhos da suite LibreOffice. Com ele ¢
possivel criar graficos vetoriais e layout simples e completos. Entre seus recursos
estdo ferramentas que permitem criar layouts para vérios tipos de produtos, desenhos
artisticos, ilustragdes, logotipos, botdes e icones para aplicagdo em paginas da Internet,
cartazes, folders, cartdes de visita, convites e itens de papelaria em geral.

Dividido em oito capitulos, o livro possibilita uma compreensido gradativa dos
comandos e ferramentas do software. Entre os topicos abordados estdo: procedimentos
erequisitos para instalagdo do programa, ajanela do programa, criagdo de atalho na area
de trabalho, criagao de documentos, configuracdo do tamanho da pagina, localizagdo
de item com o navegador, o uso de guias e grades, como salvar um documento
com senha, como exportar no formato PDF, insercio e edi¢do de imagem, inser¢do
e combinagdo de formas, conversio de imagem vetorial em bitmap e de imagem
bitmap em vetor, inser¢do e edigdo de textos, localizagdo e substituicdo de palavras,
corregdo ortografica de textos, insercdo e formatagao de fontwork, como desenhar e
personalizar linhas e setas, utilizagdo de tabelas, criagdo e edigdo de graficos, inser¢do
de anotagdes, utilizagdo de campos predefinidos, inser¢do de hiperlink, entre outros.

O material possui exemplos que ilustram os textos, facilitando o aprendizado, além
de um capitulo de exercicios praticos para a fixacdo dos principais tdpicos abordados
pelo autor.

Denise de Fitima Andrade
Jornalista - MTB 53277/SP
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______Listade Siglas e Abreviaturas

3D Terceira Dimensao.

FTP File Transfer Protocol.

Mac OS Macintosh Operating System.
PDF Portable Document Format.
RAM Random Access Memory.
RGB Red, Green e Blue.
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1. Introducao

O Draw 4.2 é um programa destinado ao desenvolvimento de figuras vetoriais.
Entende-se figuras vetoriais como imagens constituidas por formas geométricas, textos
e outros elementos, sendo eles baseados em célculos matematicos. A figura vetorial
possui a vantagem de manter a qualidade visual mesmo quando redimensionada, pois
ao redimensionar uma imagem vetorial os seus elementos sdo recalculados, mantendo
sua qualidade inicial. Em funcdo disso e de todas as ferramentas disponiveis no
programa, o Draw 4.2 ¢ uma 6tima alternativa para o desenvolvimento de cartazes,
logotipos, banners, folhetos, entre outros trabalhos graficos.

O Draw 4.2 ¢ mais um dos programas da familia LibreOffice e, dessa forma, ndo
necessita de licengas pagas para poder ser utilizado, ao contrario de outros softwares
do mercado do mesmo género, como o Adobe Illustrator e 0 CorelDRAW. Ele ¢ uma
6tima alternativa para utilizar um software de qualidade sem precisar pagar por isso,
além de evitar o uso de softwares piratas, mantendo-se dentro da lei.

Outra vantagem dos softwares do LibreOffice é o fato de serem de livre plataforma,
ou seja, podem ser instalados e utilizados em varios sistemas operacionais, como
Windows, Mac OS, Unix e Linux.

Este livro apresenta os conceitos do Draw 4.2 de forma tedrica e pratica, com o
objetivo de capacitar o leitor a desenvolver trabalhos de alto nivel e que satisfagam sua
necessidade.

1.1. Instalacao e Requisitos do Sistema

Para instalar a suite de aplicagdes do LibreOffice e utilizar o Draw 4.2 é necessario
primeiramente realizar seu download. Para isso, acesse o site oficial do LibreOffice
pelo endereco: http://pt-br.libreoffice.org/baixe-ja/ e realize o download da versao
4.2.

Os pré-requisitos de hardware para instalar o LibreOffice sio baixissimos se
comparado com as tecnologias dos computadores comercializados e utilizados
atualmente. Para instalar o LibreOffice em um computador com sistema operacional
Windows, o computador deve possuir no minimo:

o Um sistema operacional como o Microsoft Windows 2000 (Service Pack
4 ou superior), Microsoft Windows XP (5.1), Microsoft Windows Server
2003 (5.2), Microsoft Windows Vista (6.0), Microsoft Windows Server
2008, Microsoft Windows Server R2, Microsoft Windows 7, Microsoft
Windows 8, Microsoft Windows Server 2012 ou Microsoft Windows 8.1.

o Processador Pentium III, Athlon ou superior.

e 256 MB de memoria RAM ou superior.

e 1,5 GB de espaco em disco disponivel.

e Monitor com resolucio de 1024x768 pixels, com pelo menos 256 cores.

Neste livro a instala¢do é realizada no ambiente do sistema operacional Windows 7.

Instale o LibreOffice realizando os seguintes procedimentos:
1. Clique duas vezes sobre o instalador do programa;

INTRODUCAO
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2. Sera exibido o Assistente de instalagio. Clique no botao Préximo;

Bem-vindo ao Assistente de Instalagdo do
LibreOffice 4.2.0.4

0 assistente de instalacdo instalard o LibreOffice 4.2.0.4no
seu computador, Para continuar, digue em Proximo,

Vers3o fornedda em colaboracdo com a comunidade por The
Document Foundation. Para os créditos, consulte
http: ffwww.documentfoundation.org

[ <vorar |[Broxmo> | [ cancelar |

3. Na préxima tela, no passo Tipo de instalagdo, selecione a opgao Tipica e
clique em Préximo;

Tipo de instalacdo

Escolha o tipo de instalagdo mais adequado s suas necessidades.

Seledione um tipe de instalagdo.

O LibreQffice 4.2.0.4 sera instalado com os componentes padrao, a
interface do usudrio e os didonarios ortograficos que coincidam com
o idioma do seu sistema.

) Personalizada
Escolha as fundonalidades que pretende instalar e o local de
instalacdo. Por exemplo, voceé pode seledonar os idiomas da
interface do usudrio e os didonarios ortograficos.

<voltar |[ préximo> | [ cancelar

20 LiBREOFFICE DrAW 4.2



4. Na proxima tela, selecione as opgoes que desejar e clique no botéo Instalar
para dar inicio a instalagao;

Pronto para instalar o programa

O assistente estd pronto para comecar a instalaco.

Clique em Instalar para comecar a instalacio.

Para revisar ou alterar as configuragiies de instalagdo, dique em Voltar. Para sair do
assistente, digue em Cancelar.

Criar um atalho de inidalizagdo no ambiente de trabalho
Suportar ferramentas de tecnologia assistendal

Carregar o LibreOffice 4.2.0.4 ao inidalizar o sistema

[ <votar ][ Instslar | [ cancelar

5. A instalagdo serd realizada;

Instalando o LibreOffice 4.2.0.4

Os recursos seledonados estdo sendo instalados.

Aguarde enguanto o assistente instala o LibreOffice 4.2.0.4. Esta operagdo
pode demorar alguns minutos.

Status:
Gerando operacbes de script para acdo:

| - a

’ < Voltar ” Préximo > ]| Cancelar |

6. Ao término da instalacéo, clique no botdo Concluir.
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1.2. Abrir o Draw

Apds instalar a suite de aplicativos LibreOffice, é possivel utilizar seus programas.
Para utilizar o Draw 4.2, abra-o realizando os seguintes procedimentos:
1. Clique sobre o botéo Iniciar () do Windows;
2. Na caixa de pesquisa, digite LibreOffice Draw;

Programas (1)
[ (2] Libreffice Draw

2 Ver mais resultados

[ LibreOfice Draw] %] | Desiigar | »|

—
s
=z

3. Clique em LibreOffice Draw para abrir o programa.

O programa sera iniciado.

D LibreOffice

The Document Foundation

1.3. A Janela do Draw

A janela do Draw 4.2 é constituida basicamente por barras de ferramentas e menus,
pagina do documento, entre outros recursos. Ela possui aparéncia simples e uma boa
distribuicéo dos recursos em seu layout, que nao foge dos padrdes de outros softwares.
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Para se familiarizar com o Draw 4.2, veja a distribui¢ao dos seus recursos:

Arquivo Editar Exibir Inserit Formatar Ferramentds Modificar Janela Ajuda & x
ig-B-E@a BRISMHE s B S e-
PEIA % - [—=] [oooem ] (mm1 [=] & [cor ] R
Paginas x| % 18 12 10 § 6 4 2 X 2 4 6 8§ 10 12 14 16 Lo b 20 %0z 3 32 3 3*
]
=
=
= 1
=
=
@@E}@\ Layout {Controles /Linhas de cota / 1« [ m | r
h |
| — N S S S S ) a— )
[— —— 1 1 @ e | —
| e—] | | e he———— ———————————
B/ +meTv-1-—-¢-0-¢-B-2-%- 0P am@ o
| | 22937215  :H000x000 |3 | Slide1/1| Padrio | -—o0——+]| 3%
1

ném

1 - Barra de Titulo.

2 - Barra de Menu.

3 - Barra Padréo.

4 - Barra Linha e preenchimento.
5 - Pagina do documento.

6 - Régua horizontal.

7 - Barra de Desenho.

8 - Painel de Paginas.
9 - Barra de Status.

10 - Régua vertical.
11- Camadas.

12 - Barra de cores.

13 - Barra de Zoom.
14 - Barra de rolagem.

1.3.1. Barra de Titulo

A Barra de Titulo é a primeira barra da janela do Draw 4.2. Nela sdo exibidos o
nome do documento e os botdes Minimizar (F=-), Maximizar/Restaurar (F=]) e

Fechar (&3).

Veja a Barra de Titulo e seus respectivos recursos:

1 - Titulo do documento.
2 - Minimizar.
3 - Maximizar/Restaurar.
4 - Fechar.

INTRODUCAO
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1.3.2. Barra de Menus

A Barra de Menus do Draw 4.2 concentra grande parte dos seus recursos, que
possibilitam gerenciar e editar os trabalhos, além da possibilidade de habilitar novos
recursos e barras de ferramentas. Também ¢é possivel utilizar o recurso Ajuda do
LibreOffice. Essa barra sera utilizada com frequéncia durante o livro.

Arquive Editar Exibir Inserir Formatar Ferramentas Modificar Janela Ajuda x

1.3.3. Barra Padrao

A Barra Padrao permite acessar recursos muito uteis de forma rapida. Os recursos
dessa barra permitem criar um novo documento, salvar o arquivo atual, exportar para
o formato PDF, imprimir o documento, verificar ortografia, copiar e colar, desfazer e
refazer agdes, gerar graficos, dentre outras opgdes.

Essa barra retne as principais ferramentas de cada menu.

Padrio v x

™M = o | = =R 1 oeee [Rec | == I A N aa

Por padrio, a barra fica fixada na parte superior do programa, abaixo da Barra de
Menus, porém, pode ser deslocada e posicionada em qualquer lugar do programa.

1.3.4. Barra Linha e Preenchimento

A barra Linha e Preenchimento possui recursos que permitem configurar as
opgdes da linha de contorno e preenchimento dos elementos criados no Draw 4.2,
além da possibilidade de aplicar o efeito de sombra.

Linha e preenchimento v X

[ B I [ Py (PR —— =1 a [ | T = = =

Por padrdo, a barra Linha e Preenchimento fica fixada na parte superior do
programa, abaixo da Barra Padréo, porém, também pode ser deslocada e posicionada
em qualquer lugar do programa.
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1.3.5. Painel de Paginas

O painel de Paginas permite visualizar e manipular todas as paginas presentes no
documento. Basta clicar com o botdo direito do mouse sobre uma pagina no painel e
algumas opgoes serdo exibidas.

Paginas x

1

&l Nova pigina
Excluir pagina
Renomear pagina

% Cortar

EH  Copiar
P

Para habilitar esse painel, realize os procedimentos abaixo:
1. Clique sobre o menu Exibir;
2. Localize a opgéo Painel de paginas e clique sobre ela.

Arquive Editar | Exibir | Inserir  Formatar Ferramentas  Modificar

@ MNormal
Mestre

Cor/Escala de cinzas 1

v Painel de paginas

Barras de ferramentas »
v | Barra de status

Status do método de entrada

<.

Bégua
Grade 3
Guias 3

Anotacdes

c:j}‘:: m

Mayegador F5

Barra lateral

D

Zoom... »
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